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Commune de Villiers sur Loir

Règlement Intérieur de l’Artésienne






valant contrat de location

TITRE I - DISPOSITIONS GÉNÉRALES

Article 1 : Objet

Le présent règlement a pour objet de déterminer les conditions d’utilisation de l’Artésienne, Maison des Associations, réservée en priorité aux activités associatives ou scolaires, aux réunions, assemblées générales, manifestations, soirées ou animations commerciales. Ces différentes activités ou animations peuvent être organisées par la commune, l’intercommunalité, les associations locales, le groupe scolaire, des particuliers résidant dans la commune ou extérieurs à celle-ci, des entreprises privées. Sont expressément exclues les activités susceptibles de troubler l’ordre public. 

Le règlement intérieur s’applique à tous les utilisateurs ; un exemplaire leur sera remis lors de la réservation.

Le présent règlement sera affiché dans l’Artésienne.
Article 2 : Conditions administratives
1.  Le seul et unique moyen de paiement accepté est le chèque bancaire, libellé à l’ordre du Trésor Public.
2.  Il faut comprendre par « utilisateur de la salle » la personne physique ou morale qui a signé le contrat de réservation de l’Artésienne. Pour ce qui concerne les personnes morales, il faut entendre par « utilisateur de la salle » le président ou son représentant dûment habilité ou la personne juridiquement responsable de la structure. 

3.  L’utilisateur de la salle s’engage personnellement sans réserve ni limite à respecter ce règlement intérieur qui le lie avec la commune. En cas de non-respect du présent règlement, il pourra faire l’objet de poursuites juridiques engagées par la commune ou par des tiers.
TITRE II - UTILISATION

Article 1 : Capacité
Les normes de sécurité limitent le nombre de personnes à 250 dans la grande salle et 70 dans le foyer.
Article 2 : Réservation
Associations de la commune

Le planning annuel d'utilisation est établi lors d'une réunion avec la commission municipale Associations et les associations de la commune. En cas de litige ou de désaccord, si aucun compromis acceptable entre les utilisateurs n'est trouvé, la décision de la commission fera autorité.

Particuliers, sociétés et organismes ou associations extérieures à la commune 
La réservation s’effectue auprès du secrétariat de la mairie durant ses heures d’ouverture, au plus tard un mois avant la date de mise à disposition. 

En cas de conflit de date de réservation, l’ordre de priorité sera le suivant : 

1.  Manifestations communales et scolaires,

2.  Associations communales, 

3.  Habitants de la commune, 

4.  Autre organisme public, 

6.  Entreprise. 

Le Maire (ou un conseiller municipal par délégation) est seul habilité pour accorder ou refuser la location de la salle. 

Une visite des locaux peut avoir lieu sur rendez-vous durant les heures d’ouverture du secrétariat de la mairie.

La commune se réserve le droit d'utiliser ou d'interdire les installations pour des interventions techniques notamment à l'occasion de travaux d'aménagement, d'entretien et de mise en sécurité.
Article 3 : Horaires

	Soirée
	De 18h30 à 2 h du matin

	Journée
	De 8h à 18h30

	Week-end
	Du samedi 8 h au lundi 2 h du matin


Sous réserve d’accord préalable du maire ou de son  représentant,  une  dérogation, sur demande préalable déposée en mairie, pourra être accordée pour d’autres jours ou d’autres horaires.

Article 4 : Badges
Les conditions d’accès à L’Artésienne seront directement traitées avec le secrétariat de mairie.
Le badge d’accès devra être retiré au plus tôt la veille ou le dernier jour ouvrable avant la manifestation, et restitué au plus tard le lendemain ou le premier jour ouvrable suivant la manifestation, à l’accueil de la mairie. La présentation d’une pièce d’identité (pour  les  associations, pièce  d’identité du/de  la président(e), trésorier(ère) ou secrétaire), d’une  attestation d’assurance en cours de validité et d’un descriptif de la manifestation prévue (objet, public attendu, tarifs éventuels…) sera demandée.

Le badge remis sera programmé en fonction des besoins des utilisateurs, qui préciseront les horaires demandés sur la fiche de réservation en annexe.

Article 5 : État des lieux et ménage

À défaut d’état des lieux à l’entrée, les lieux sont réputés être en bon état d’usage et propres, l’équipement en bon état de fonctionnement et complet. 

L’utilisateur s’engage à restituer les locaux en bon état. Un chariot de ménage sera mis à disposition dans le placard de stockage de la grande salle. L’utilisateur devra procéder au balayage humide des sols, au nettoyage des tables et des sanitaires, et au rangement du mobilier. Le cas échéant, il s’engage  à réparer ou à indemniser la commune pour les dégâts matériels commis et les pertes constatées après l’utilisation des lieux, lors de l’état des lieux de sortie. 

Après usage de l’espace traiteur, l’utilisateur devra procéder au nettoyage du sol et des équipements (évier,  cuisinière,  réfrigérateur, congélateur,  four,  vaisselle) et les laisser propres et rangés. Il conviendra de s’assurer que la cuisinière et le four sont bien éteints.
En cas de non-respect de cet article, l’utilisateur devra s’acquitter des frais forfaitaires de ménage d’un montant de 200 euros.
Il est interdit de sortir le mobilier et le matériel à l’extérieur de l’Artésienne. 

TITRE III - SÉCURITÉ - HYGIÈNE - MAINTIEN DE L’ORDRE

Article 1 : Sécurité 

Chaque utilisateur reconnaît :

• avoir pris connaissance des consignes générales de sécurité arrêtées et s'engager à les respecter,

• avoir constaté l'emplacement des dispositifs d'alarme, des moyens d'extinction d'incendie et avoir pris connaissance des itinéraires d'évacuation et des issues de secours,

Il est interdit :

• de procéder à des modifications sur les installations existantes,

• de bloquer les issues de secours,

• d'introduire dans l'enceinte du bâtiment des pétards ou fumigènes,
• de déposer des cycles et cyclomoteurs à l'intérieur des locaux,

• d'utiliser les locaux à des fins auxquelles ils ne sont pas normalement destinés,

• de jouer au ballon, d’utiliser des rollers, patins à roulettes ou trottinettes.
La présence d’animaux, hormis les chiens-guides des personnes malvoyantes, est interdite dans la salle. 

Les animaux domestiques devront être tenus en laisse aux abords de la salle et ne devront pas être attachés à un poteau ou à une porte.

Article 2 : Sécurité incendie
En cas de nécessité, un téléphone d’urgence situé à proximité des sanitaires est disponible. Le décrochement du combiné permet une liaison directe avec les services de secours.

En cas d’usage d’un téléphone portable : appeler les services d’urgence au 112 ou : 

SAMU : 15 

GENDARMERIE : 17 

POMPIERS : 18 

Un défibrillateur est à disposition devant la mairie place Fortier. 
L’utilisateur de la salle est garant de la sécurité du public présent et des lieux qu’il occupe. Il est en charge de faire évacuer immédiatement les locaux dès que l’alarme incendie est déclenchée et de contrôler qu’aucune personne ne reste dans les lieux (grande salle, sanitaires, espace traiteur, salle des jeunes, salle de musique). Il est nécessaire de porter une attention particulière aux personnes en situation de handicap pour les aider à évacuer les lieux.
Article 3 : Maintien de l'ordre

Toute personne se livrant à des actes susceptibles de créer un désordre ou une gêne pour les utilisateurs pourra être expulsée immédiatement.

Les enseignants, les responsables d'activités associatives et les organisateurs de manifestations sont chargés de la discipline et sont responsables de tout incident pouvant survenir du fait des élèves, des adhérents ou plus généralement du public présent.

Ils veilleront notamment aux entrées et aux déplacements des personnes, et s’assureront que les locaux sont bien évacués à l’issue de la manifestation ou de l’activité.

Article 4 : Nuisances sonores

L’utilisateur s’engage à utiliser les locaux mis à sa disposition dans le respect de la tranquillité du voisinage. Conformément à l’arrêté préfectoral, la salle sera louée jusqu’à 2h du matin, sauf dérogation accordée par le maire pour une prolongation, sur demande écrite. Afin de minimiser les nuisances, il convient :

1. de laisser fermées les portes et fenêtres, 

2. d’éviter de stationner devant les entrées, 

3. de ne pas utiliser de matériels sonores en dehors de l’Artésienne (par exemple : klaxon, musique, etc…). 

4. de réduire au maximum les bruits provenant des véhicules (démarrages, claquements de portières...).

L’utilisateur peut disposer du matériel de sonorisation qui fait partie des équipements de l’Artésienne. Il est réglé pour se débrancher automatiquement si l'intensité sonore dépasse 90 dB.

L’utilisateur emmenant son propre matériel est également tenu de respecter ce seuil. Des enregistrements du niveau sonore sont réalisés automatiquement, et feront référence en cas de plainte du voisinage pour nuisances sonores.
Article 5 : Tabac
Conformément au décret n°2006-1386 du 15 novembre 2006, il est interdit de fumer dans les lieux affectés à un usage collectif. Toute infraction constatée fera l’objet d’un procès-verbal ouvrant  recouvrement d’une amende au tarif en vigueur ainsi que de poursuites devant le tribunal de police. 

Article 6 : Restauration et boissons
La préparation de repas est possible uniquement dans l’espace traiteur. Tout utilisateur désirant ouvrir pour une manifestation un débit de boisson temporaire doit se conformer à toutes les prescriptions légales et réglementaires relatives à la tenue et à la police de  débits de boissons.
Article 7 : Poubelles 
Tous les déchets seront triés et déposés dans l’espace poubelle au fond du local traiteur.
Les déchets non recyclables seront mis dans les sacs poubelle fermés et déposés dans les conteneurs à couvercle marron. 
Les bouteilles en plastique, les emballages en métal et en carton seront disposés dans les conteneurs à couvercle jaune. 
Les bouteilles et pots en verre seront emportés et déposés dans les conteneurs prévus à cet effet, rue du Chemin Vert ou à la sortie du village, au bout de l’avenue Pierre Armand Colin. 
En cas de non-respect de ces consignes, l’utilisateur devra s’acquitter d’une indemnisation forfaitaire de 50 euros. 
Article 8 : Fermeture de la salle
L’utilisateur de la salle est chargé de fermer les locaux et tous les accès aux bâtiments (sas d’entrée, grande salle, foyer, espace traiteur, couloir du côté de la salle des jeunes), d’éteindre les lumières, et de s’assurer que tous les robinets d’eau sont correctement fermés. En cas de non-respect de ces consignes, l’utilisateur devra s’acquitter d’une indemnisation forfaitaire de 20 euros. 

TITRE IV – CONDITIONS FINANCIERES DE LOCATION

Article 1 – Gratuité 
La mise à disposition de la salle et des équipements est gratuite pour les associations de la commune dans l'exercice normal et habituel de leurs activités et pour les manifestations qu'elles organisent. Il en est de même pour les associations ou organismes émanant des collectivités qui réalisent des actions en faveur des collectivités en dehors de tout cadre commercial.

Article 2 – Tarification 

Dans les autres cas, la location se fera à titre onéreux selon les tarifs en vigueur, fixés annuellement par le conseil municipal et s’appliquant à partir de la date mentionnée sur la délibération.
Une régie de recettes est créée pour l’encaissement des montants de location.
La réservation est garantie par le versement d’un acompte de 30% du montant de la location.
Cet acompte sera conservé en cas d’annulation moins de 30 jours avant la date de la manifestation, sauf cas de force majeure, dûment justifié et sous réserve de l’appréciation du maire.

Le versement du solde de 70% interviendra lors de la remise des badges d’accès. 
Le montant de la location comprend la participation aux charges de fonctionnement (eau, chauffage éclairage), le ménage n’est pas inclus. 
TITRE V - ASSURANCES - RESPONSABILITÉS

Article 1 - Assurances

Chaque utilisateur devra fournir une police d'assurance couvrant sa responsabilité civile pour les accidents corporels, matériels et immatériels pouvant survenir au cours de la location, au détriment de la commune ou des tiers. En aucun cas la responsabilité de la commune ne pourra être engagée pour les conséquences liées aux activités de l’utilisateur de la salle ni pour les dommages (dégradations ou vol) subis par les biens entreposés par les utilisateurs.

Article 2 - Responsabilité
En cas de diffusion musicale publique (hors manifestation privée), l’utilisateur devra faire sa déclaration auprès de la SACEM.

L’utilisateur est responsable des dégradations qui seraient occasionnées dans la salle et des dommages causés aux équipements mis à leur disposition par la commune.

Il devra en assurer le remboursement ou la réparation.
L’utilisateur devra informer la commune de tout problème de sécurité dont il aurait connaissance, tant pour les locaux que pour le matériel mis à disposition.

L'entretien et la maintenance des locaux mis à disposition sont à la charge de la commune.

TITRE V - DISPOSITIONS FINALES
Toute infraction au présent règlement sera poursuivie conformément aux lois et règlements en vigueur.

Elle pourra entraîner l'expulsion de l’utilisateur contrevenant, la suspension provisoire ou définitive d'une manifestation ou de la plage horaire attribuée, sans remboursement ni indemnisation.

La commune se réserve le droit de modifier ou de compléter le présent règlement chaque fois qu'elle le jugera nécessaire.

Le Maire, ou son représentant, le personnel administratif et le personnel technique de la commune, les agents de la force publique, sont chargés, chacun en ce qui les concerne, de l'application du présent règlement.

Fait et délibéré par le Conseil Municipal de Villiers sur Loir, le __ /__/__









Le maire, Jean-Yves Ménard


Fiche de réservation

Date de réservation :






Horaires d’utilisation

Nom de l’utilisateur :

(si association, nom du président)

Adresse :

Téléphone :

Mail :

Besoin de matériel

	Matériel
	Disponible 
	demandé

	Tables
	
	

	Chaises
	
	

	Bancs
	
	

	Grilles d’affichages
	
	

	Podium
	
	

	Assiettes
	
	

	couverts
	
	

	Verres (11 cl, 16,5 cl)
	
	

	Flûtes
	
	

	Pichets
	
	

	Corbeilles à pains
	
	


Nettoyage :

Tables : laver à l’eau, puis sécher, avant de les ranger sur les chariots qui seront remis dans le local prévu à cet effet

Chaises : laver à l’eau, les empiler par 10 et les stocker dans le local prévu à cet effet

Sol de la grande salle : balayer et laver à l’eau chaude, le carrelage ; dépoussiérer le parquet avec la lingette prévue à cet effet

Cuisine : laver le matériel et le sol, vidanger le lave-vaisselle en veillant à ne pas laisser d’objets (ex. pique en bois) dans le réservoir ; ranger et compter les couverts et la vaisselle.

Sanitaires : nettoyer les urinoirs et cuvettes, celles-ci devront être exemptes de toutes salissures ; nettoyer les lavabos et les miroirs ; vider et rincer les poubelles ; laver le carrelage

Podium : il est formellement interdit de le démonter ou de le déplacer sans autorisation préalable de la commune.

Entrée : brosser les tapis

Abords : avant la restitution, ramasser les bouteilles, verres, papiers, cartons, plastiques, cigarettes, et autres aux abords de la salle et sur le parking

Fait à Villiers sur Loir,




Bon pour accord,

Le 

Le Maire, 






L’utilisateur,

Jean-Yves MÉNARD
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